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TEMAS TRATADOS 

1. Se da inicio a la reunión programada por el gestor IED Jon Portocarrero y formadores, con el fin de tocar 

varios temas importantes, relacionado con el tema de operaciones y actividades con los escolares. 

2. Se notifica A los formadores de la realización de la reunión psicopedagógica cuyo eje central es la motivación 

Calificación Psicosocial - Pedagógica e intervención del profe Arturo Boyaca. Fecha: viernes 8 mayo 2026 Lugar:  

Auditorio IED María Currea 

3.Valoraciones formativas correspondientes al segundo primer semestre del año 2026, dando así, inicio a este proceso  

en el menor tiempo posible para realizar la respectiva gestión en el SIM y garantizar que las valoraciones se realicen en 

a partir del martes 12 de mayo; cabe resaltar la importancia de este proceso como parte de del resultado de la formación 

integral y el alcance de los NNAJ en las dimensiones motriz, lúdica, cognitiva y psicosocial, por ende, es fundamental 

que, como equipo de zonales, realicen seguimiento diario y permanente a dicho proceso, reportando cualquier novedad 

en el menor tiempo posible para realizar la respectiva gestión en el SIM y garantizar que las valoraciones se realicen en 

su totalidad. Recuerden que el SIM estará habilitado únicamente en las fechas establecidas. Verificar que la información. 

de los y las estudiantes en el SIM se encuentre actualizada Cargar los PDF individuales en las carpetas indicadas por. 

 su gestor zonal pedagógico Los PDF deben estar nombrados en el siguiente orden: APELLIDOS _NOMBRES  

_DOCUMENTO. En este se recopilarán las tes del CIRCUITO “PROMESA DEPORTIVA JEC”: PROTOCOLO 

DE EVALUACIÓN El Circuito “Promesa Deportiva JEC” consta de cinco (5) estaciones diseñadas para evaluar las. 

capacidades físicas fundamentales. La estandarización en la ejecución y la medición es crítica para la validez de los resultados estos  

se están llevando a cabo durante las dos semanas antes de la valoración para poder registrar los 

Los datos de los estudiantes 

 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. 

COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN OPERATIVA 
DD MM AA 

ACTA No. 
 

05 
 

 

05 
 

 

LUGAR: Parque Valles de Cafam HORA DE INICIO: 11:00 HORA FIN: 12:00 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

JHON FREDY PORTOCARRERO GESTOR IED STRD-JEC 

YAROLD BARNEY PINZON FORMADOR STRD-JEC 

   

   

   

   

   

ORDEN DEL DIA 

1. SALUDO. 4. PLAN DE PAGOS 

2. CUALIFICACION PSICOSOCIAL  6. VARIOS 

3.VALORACIONES MOTORAS Y FORMATIVAS  
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4.Plan de pagos se reitera la información del cargue de los pagos por parte de los formadores en el punto del secop 

Con los valores correspondiente de junior y master respectivamente teniendo en cuenta la suspensión de semana santa 

Al inicio del mes de abril  

5.Varios: recordarles a los estudiantes el compromiso por el programa y a la difusión de los bonos escolares que sirven   

En la parte académica, tener el sim al dia según los lineamientos y su parte psicosocial que fue difundida al terminar el  

mes para poder realizar en los planes de clase, estar preparados para Intercolegiados y recordar la organización de los 

Consentimientos informados de la IED sotavento en el drive diligenciando por grupos y centros de interés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2 

 

 

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

VALORACIONES FORMATIVAS FORMADORES 12.13.14./05/2026 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SI X NO   

Observaciones 

 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

 

Nombre, firma y cargo: 
 

 

Se anexa listado de asistentes. 

Siendo las 12:00  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 
 

FIRMA N/A N/A 

NOMBRE JHON PORTOCARRERO NOMBRE N/A N/A 

CARGO GESTOR IED CARGO N/A N/A 

 
NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:     YAROLD BARNEY PINZON 

 





EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
GESTOR IED JHON PORTOCARRERO

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA IED SOTAVENTO

Fecha y hora del evento: 05 DE MAYO DEL 2026 11:00 AM A 12:00MM

Parque y/o escenario: PARQUE VALLES DE CAFAM

El objetivo de la reunión fue establecer y socializar lineamientos organizativos, 
adecuados para el desarrollo de los centros de interés durante la ejecución de
las valoraciones formativas



DD MM

13 5

Se recomienda a los formadores tener dinamicas de prevencion y concientizacion dentro de cada uno de los 

cada uno de los formadores asignados a la IED sotavento en el drive asigando por el Gestor Jhon portocarrero. 

4.Cierre de Contrato:

Se solicita por parte del Gestor IED que se realice y envie el informe del mes de junio a mas tardar el dia 20 de ese mes

teniendo en cuenta la terminacion de contratos, la gestion de entrega y reviso, siendo lo mas diligentes para cumplir

a cabalidad con el contrato vigente.

5. Porcentaje de Accidentalidad:

interes y psicosocial sera el dia 20 de cada mes, se debera describir el avance del proceso evidenciado dentro de cada

ci, estos entregables deberan ser cargados en un documento pdf en el drive asignado.

3.Valoraciones Formativas:

Se solicita por parte del Gestor IED que se desarrollen las valoraciones formativas de cada uno de los estudiantes con 

participacion dentro del centro de interes, teniendo sumo cuidado con el documento pdf para ello se realizara una revision

uno a uno de los docuementos para asegurar una entrega completa; estas valoraciones deberan ser cargadas por 

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo e introduccion:

El Gestor IED Jhon Fredy Portocarrero da una bienvenida y pone en disposicion el orden del dia.

2.Formatos entregables:

El Gestor IED Jhon Fredy Portocarrero comunica que el dia de entrega de los formatos de seguimiento de  centro de 

ORDEN DEL DIA 

1.Saludo 4. Cierre de Contrato

2.Formatos 5.Porcentaje de Accidentalidad

3.Valoraciones Formativas 6. Otros

JHON FREDY PORTOCARRERO GESTOR IED STRD- JEC

MANUEL FELIPE VERA MORENO FORMADOR STRD- JEC

HORA DE INICIO: 11.30 am HORA FIN: 12:30

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: OPERATIVA IED SOTAVENTO
AA

ACTA No. 2026

LUGAR: PARQUE VALLE DE CAFAM

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



Se solicita realizar una revision, conteo y verificacion del material asignado a la IED, teniendo en cuenta que se ah 

evidenciado la manipulacion del mismo dentro de la bodega del parque valle de cafam, este conteo debera ser enviado

al gestor por medio de un correo para dejar la evidencia.

de primer respondiente.

6.Cobertura:

El Gestor IED Jhon Fredy Portocarrero comunica que se realizara una actualizacion de la plataforma sim respecto al 

simat, por ende se solicita realizar la revision de los estudiantes que no se encuentran inscritos en el sim, buscando

lograr con la cobertura asiganda inicialmente.

7.Revision de Material:

TEMAS TRATADOS 

centro de interes, teniendo en cuenta que se han presentado accidentes recurrentes, asi mismo se comunica que 

el formato de accidentealidad ah sido modificado, en el nuevo formato los formadores deberan firmar solo en la casilla 
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: MANUEL FELIPE VERA MORENO

NOMBRE JHON PORTOCARRERO NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Siendo las ___12:30 pm________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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https://v3.camscanner.com/user/download


 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
GESTOR IED JHON PORTOCARRERO 

 

Nombre del evento:   REUNION OPERATIVA IED SOTAVENTO 

Fecha y hora del evento: 13 MAYO 2026 11:30 AM -12:30 PM 

Parque y/o escenario: PARQUE VALLE DE CAFAM 

 

El objetivo de la reunión, fue desarrollar los puntos Operativos y administrativos de 
formatos de entregables. 

 

 

 

 
 
 



DD MM

21 O5

Teniendo en cuenta las recomendaciones emitidas por la administración del parque, se establecieron acuerdos

3.Valoraciones Formadores: 

Se realizó retroalimentación sobre las valoraciones efectuadas a formadores, resaltando fortalezas relacionadas 

con el compromiso, cumplimiento y manejo grupal.tambien fueron valorados aspectos, tales como la puntualidad en 

la entrega de evidencias, estrategias pedagógicas durante las sesiones.Se indicó que estas valoraciones buscan 

contribuir al mejoramiento continuo de la operación y al fortalecimiento del trabajo en equipo.

4. Escenario deportivo:

Se socializó la programación preliminar de las muestras deportivas correspondientes al mes de junio, enfatizando

la importancia de la participación activa de cada disciplina. Se acordó que los formadores deberán organizar 

previamente las presentaciones, teniendo en cuenta aspectos técnicos, logísticos y pedagógicos que permitan evidenciar 

el proceso realizado con los participantes.

Igualmente, se recomendó realizar ensayos previos y fortalecer la convocatoria de padres de familia y comunidad para 

garantizar una mayor asistencia y visibilidad de las actividades.

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo e introduccion:

Se dio inicio a la reunión con un saludo general por parte del gestor, agradeciendo la asistencia y disposición de

 los formadores.

2. Muestras deportivas junio:

ORDEN DEL DIA 

1.Saludo 4. Escenario deportivo

2. ⁠Muestras deportivas junio 5.Entrega de informes

3.Valoraciones Formadores

JHON FREDY PORTOCARRERO GESTOR IED STRD- JEC

STEFANNIA MONTAÑA MUÑOZ FORMADORA STRD- JEC

HORA DE INICIO: 10.45 am HORA FIN: 11:45:a. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: OPERATIVA IED SOTAVENTO
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PARQUE VALLE DE CAFAM
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administrativos y operativos.También se aclararon algunas dudas relacionadas con formatos, soportes fotográficos .

evidenciado la manipulacion del mismo dentro de la bodega del parque valle de cafam, este conteo debera ser enviado

al gestor por medio de un correo para dejar la evidencia.

evitar interferencias entre grupos y disciplinas, promover el adecuado manejo del material deportivo, informar 

oportunamente cualquier novedad presentada dentro del parque. 

5. Entrega de informes:

el Gestor IED recordó a los formadores la importancia de cumplir con los tiempos establecidos para la

entrega de informes, evidencias y formatos requeridos por la coordinación. Se reiteró que la información debe enviarse 

de manera completa, organizada y dentro de las fechas estipuladas, con el fin de evitar retrasos en los procesos 

TEMAS TRATADOS 

relacionados con la organización y uso adecuado de los espacios.Entre los acuerdos definidos se encuentran:

Mantener el orden y limpieza de los escenarios utilizados,Respetar los horarios asignados para cada actividad,
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: STEFANNIA MONTAÑA MUÑOZ

NOMBRE JHON PORTOCARRERO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Siendo las ___11:45 am________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
GESTOR IED JHON PORTOCARRERO 

 

Nombre del evento:   REUNION OPERATIVA IED SOTAVENTO 

Fecha y hora del evento:   21 MAYO 2026 10:45 AM -11:45AM 

Parque y/o escenario: PARQUE VALLE DE CAFAM 

 

El objetivo de la reunión, fue desarrollar los puntos Operativos y administrativos de 
formatos de entregables. 
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